Zasady Criminal compliance programu v OKD, a.s.

Uvod Smérnice

Prosttednictvim téchto Zasad criminal compliance programu (dale jen ,,ZCCP*) obchodni
spole¢nost OKD, a.s., IC: 05979277, se sidlem Stonavska 2179, Doly, 735 06 Karvina (déle
jen ,,Spole¢nost) vytvaii systém internich opatfeni a postupti za G¢elem prevence, detekce a
reakce predevSim na trestnépravni €i jind zavazna protipravni jednani nebo piestupek ci
hrozici nebo vzniklé Skodni udalosti, véetné pokusu nebo navodu v ramci Spole¢nosti (tj. nad
ramec neetického jednani oznameného a tfeSeného dle pravidel Etického kodexu pfijatého
Spole¢nosti) - dale jen ,,Zavazna protipravni jednani®, aby tak chranila Spole¢nost pied
pfipadnymi nésledky spojenymi Strestni odpovédnosti ¢i odpovédnosti za piestupek
pfic¢itanych Spolecnosti.

Spole¢nost vydava ZCCP formou interni smérnice, pfijaté na zdékladé¢ rozhodnuti
predstavenstva Spolecnosti (dale jen “Smérnice®).

Tato smérnice tvoii nadstavbu dalSich vnitinich predpist, které stanovi zasady a pravidla
legalniho chovani v dil¢ich konkrétnich oblastech zajmu, a tvoii s nimi komplexni systém na
ochranu Spole¢nosti proti Zavaznym protipravnim jednanim, aby tak veskeré aktivity
Spoleénosti a viech dotéenych osob byly v souladu s pravnim fadem Ceské republiky.

Tato Smérnice obsahuje interni upravu nasledujicich oblasti:

Cile ZCCP
Pravni ramec odpovédnosti pravnickych osob za trestny ¢in a piestupek
Moznosti vyvinéni se z trestni odpovédnosti a piestupku pravnickych osob
Predmét ZCCP
Systém ZCCP
Jednotlivé prostiedky compliance programu
Analyza rizikovych ¢innosti v ramci Spole¢nosti dle zakona o TOPO
Odpovédnosti a pravomoci v ZCCP
Povinnosti zaméstnancti
Zavazky Spole¢nosti V ramci ZCCP
Skoleni pravidel dle ZCCP
Oznamovani Zavaznych protipravnich jednani
. Provétovani poruseni ZCCP
Népravna opatieni dle ZCCP
Nasledky poruseni ZCCP
Ptilohy

TOZICrASTIOTIMOUO®DY

A. Cile ZCCP

Na zaklad¢ této Smérnice chce Spole¢nost zavést program ZCCP, na zaklad¢ kterého Si
Spolec¢nost klade nasledujici cile:
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B.

zajistit soulad internich pravidel chovani s povinnostmi vyplyvajicimi z pravnich
ptredpist, zdvaznych norem a rozhodnuti orgdnii vefejné moci a dalSich dotcenych
subjektl, které dopadaji na cinnost Spole¢nosti V oblasti trestni ¢i jiné deliktni
odpovédnosti pravnické osoby;

efektivni a systematické omezovani Skod, ohrozeni aktiv, mozného uplatiiovani
trestnépravni odpoveédnosti nebo regulatorniho postihu a poskozovani dobrého jména;
vytvofit komplexni a vzdjemné provazany program ZCCP na miru Spolecnosti, ktery
bude zajist'ovat fungovani vSech pfijatych opatieni v ramci efektivni detekce a reakce
na Zavazna protipravni jednani, zejména fadné nestranné a nezavislé provéreni téchto
jednani a odpovidajici reakci, stanoveni odpovédnosti za tuto oblast a rychlou népravu
zpusobenych skod ¢i jejich predchazeni;

netolerovat jakoukoliv protipravni ¢innost v rdmci Spolecnosti;

vyvinout vramci Spole¢nosti maximalni usili za 0Gfelem se vyvinit z pfipadné
spachaného Zavazného protipravniho jednani (tj. spravniho deliktu nebo trestniho
¢inu);

odstranit nasledky Zavazného protipravniho jedndni v ramci SpoleCnosti a
minimalizovat skody.

Pravni ramec odpovédnosti pravnickych osob za trestny ¢in a prestupek

Legislativni ramec trestnépravni odpoveédnosti pravnickych osob urcuje predevsim zakon
¢. 418/2011 Sb., o trestni odpovédnosti pravnickych osob a fizeni proti nim (déle jen ,,zakon
0 TOPO®), ve znéni pozdéjsich zmeén, predevsim zakona ¢. 183/2016 Sb., ktery zaved] kromé
vyrazného rozsifeni okruhu trestnych ¢inl, za které odpovidaji pravnické osoby, také
zakotveni $ir§i moznosti exkulpace (vyvinéni) pravnické osoby. Nestanovi-li tento zdkon
jinak, pouzije se zakon ¢&. 40/2009 Sbh., trestni zakonik, v platném znéni a v fizeni proti
pravnické osobé€ zakon ¢. 141/1961 Sb., trestni fad, v platném znéni.

Zakonna uprava stanovi, ze ,, Trestnym cinem spachanym pravnickou osobu je protipravni
¢in spachany v jejim zdjmu nebo v ramci jeji ¢innosti, jednal-li tak:

- statutarni organ nebo clen statutarniho organu anebo jind osoba ve vedoucim
postaveni v ramci pravnické osoby, ktera je opravnéna jménem nebo za
pravnickou osobu jednat,

- jind osoba ve vedoucim postaveni v ramci pravnické osoby, ktera u této pravnické
osoby vykonava ridici nebo kontrolni ¢innost,

- ten, kdo vykonava rozhodujici vliv na rizeni této pravmické osoby, jestlize jeho
jednani bylo alespon jednou z podminek vzniku a nasledku zakladajiciho trestni
odpovédnost pravnické osoby, nebo

- jiny zaméstnanec nebo osoba v obdobném postaveni pri plnéni pracovnich ukolu,
jestlize ji ho lze pFicitat proto, Ze jednal:

- na podkladé rozhodnuti, schvaleni nebo pokynu organii pravnické osoby
nebo osob vyse uvedenych pod pism. a) az c), anebo

- proto, Ze organy pravnické osoby nebo osoby vyse uvedeni pod pism. a) az
¢) neprovedly takova opatieni, ktera méely provést podle jiného pravniho
predpisu nebo ktera po nich lze spravedlivé pozadovat, zejména
neprovedly povinnou nebo potrebnou kontrolu nad cinnosti zaméstnancti
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nebo jinych osob, jimz jsou nadrizeny, anebo neucinily nezbytna opatreni k
zamezeni nebo odvraceni nasledkii spachaného trestného cinu.*

Obdobné¢ legislativni rdmec odpovédnosti pravnické osoby za piestupek stanovi zékon ¢.
250/2016 Sb., o odpovédnosti za piestupky, v platném znéni.

Zakonnd uprava stanovi, ze ,,Prdvnickd osoba je pachatelem, jestlize k naplnéni znaki
prestupku doslo jednanim fyzické osoby, ktera se za ucelem posuzovani odpovédnosti
pravnické osoby za prestupek povazuje za osobu, jejiz jednani je pricitatelné pravnické osobé
a ktera porusila pravni povinnost uloZzenou pravnické osobe, a to pri cinnosti pravnicke
osoby, v primé souvislosti s c¢innosti pravnické osoby nebo ku prospéchu pravnické osoby
nebo v jejim zdajmu, za poruSeni pravni povinnosti ulozené pravnické osobé se povazuje téz
poruSeni pravni povinnosti ulozené organizacni slozce nebo jinému utvaru, ktery je soucasti
pravnické osoby.

Za osobu, jejiz jednani je pricitatelné pravnické osobé, se za ucelem posuzovani
odpoveédnosti pravnické osoby za prestupek povazuje

a) statutdrni orgdn nebo clen statutarniho organu,
b) jiny organ pravnické osoby nebo jeho clen,

C) zaméstnanec nebo osoba v obdobném postaveni pri plneni ukoli vyplhvajicich z tohoto
postaveni,

d) fyzicka osoba, kterd plni uikoly pravnické osoby,
e) fyzickad osoba, kterou pravnicka osoba pouziva pri své cinnosti, nebo

f) fyzicka osoba, ktera za pravmickou osobu jednala, jestlize pravmickd osoba vysledku
takového jednani vyuzila.

C. Moznosti vyvinéni se z trestni odpovédnosti a pirestupku pravnickych osob

Zakonna uprava zaroven zavadi obecnou moznost Spolecnosti jako pravnické osoby se
vyvinit z trestni odpovédnosti, a to ,,pokud vynaloZila veskeré usili, které na ni bylo mozno
spraved/ivé pozadovat, aby spdachani protipravniho ¢inu uvedenymi osobami zabranila. *

Zaroven zakon TOPO upravuje institut ,,0¢inné litosti* pro nékteré trestné €iny, kdy plati,
ze ,,Trestni odpovédnost pravnické osoby zanikd, jestlize dobrovolnée upustila od dalsiho
protipravniho jednani a

a) odstranila nebezpeci, které vzniklo zajmu chranénému trestnim zdakonem, anebo Skodlivému
nasledku zamezila nebo skodlivy nasledek napravila, nebo

b) ucinila statnimu zastupci nebo policejnimu orgdnu o trestném cinu ozndameni v dobé, kdy
nebezpeci, které vzniklo zdjmu chranénému trestnim zakonem, mohlo byt jesté odstranéno
nebo Skodlivemu nasledku trestného cinu mohlo byt jesté zabraneéno. “

Spole¢nost jako pravnickd osoba dle zakona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky, Vv platném znéni se mize rovnéz vyvinit z odpovédnosti za prestupek.
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Zakonna uprava stanovi, ze ,,Pravnicka osoba za prestupek neodpovida, jestlize prokaze,
Ze vynalozila veskeré usili, které bylo mozno pozadovat, aby prestupku zabranila. Zaroven se
pravnicka osoba nemuze odpovédnosti za prestupek zprostit, jestlize z jeji strany nebyla
vykondavana povinna nebo potiebnd kontrola nad fyzickou osobou, ktera se za ucelem
posuzovani odpovednosti pravnické osoby za prestupek povazZuje za osobu, jejiz jednani je
pricitatelné prdvnické osobé, nebo nebyla ucinéna nezbytna opatieni k zamezeni nebo
odvraceni prestupku.

D. Predmét ZCCP

Na zakladé vySe uvedené¢ho Spolecnost zavadi tento ZCCP, ktery je komplexnim
systémem internich opatieni a postupti, jejichz ucelem je zabranéni spachéani trestného Cinu
nebo prestupku ¢i jiného neetického jednani, identifikace zdvadného jednani a odvraceni
nasledki tohoto jednani.

Spole¢nost je vedena snahou k nulové toleranci ke spachani trestné ¢innosti, piestupku ¢i
jiného neetického jednani a toto jednani vyzaduje nejen po vedeni ¢i zaméstnancich v ramci
Spole¢nosti, ale i po svych odbératelich ¢i dodavatelich.

Timto programem vedeni Spole¢nosti jednozna¢né prohlasSuje zévazek, aby byla ¢innost
Spolec¢nosti vykonavana v souladu s pravnim fddem a také s etickymi pozadavky, pficemz
prostiednictvim ZCCP vytvari zékladni ramec pro uplatiiovani jednotlivych pravidel piijatych
na zaklad¢ dotenych internich ptedpisi za ucelem trvalého zajisténi legalniho a etického
chovani Spole¢nosti a jejich zaméstnancti.

Z obecného pohledu tento program na ochranu pied odpovédnosti pravnické osoby za
trestny ¢in nebo prestupek upravuje piredmét ZCCP, a to:

- formuluje obecné cile Spole¢nosti v ramci ZCCP

- zavadi komplexni systém preventivnich prosttedkd, detekénich prostfedkd nebo
reak¢nich prostfedki, pfijatych dle internich predpisii

- zarucCuje sezndmeni se s timto programem uvnitt 1 vné Spolecnosti

- urcuje zodpoveédné osoby

- urcuje postupy odhalovani, oznamovani, zabranéni zavadného jednéni a
minimalizace nasledk

E. Systém ZCCP

Systém ZCCP tvoii piedev§im nasledujici zdkladni interni smérnice, zavedené ve
Spolecnosti, které upravuji jednotlivé prostfedky prevence, detekce nebo reakce pfijaté za
ucelem predchazeni poruseni ,,compliance® pravidel, zejména:

- Vnitini fidici a kontrolni systém
- Eticky kodex

- Rizeni rizik

- Ochrana osobnich udaji GDPR
- Protikorupéni pravidla.

VSechna vydana akta fizeni (interni smérnice, piikazy feditelt ¢i zavodnich doll apod.)

jsou publikovana na Intranetu Spole¢nosti, kde se s nimi mohou zaméstnanci Spole¢nosti
seznamit.
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F. Jednotlivé prostiedky compliance programu
Jednotlivé prostfedky compliance programu miizeme rozd¢lit do nésledujicich kategorii:
1) Prostiedky prevence

Cilem prevence je snizeni rizika poruSeni ,,compliance* pravidel a piedchdzet jejich
porusovani. Preventivni prostfedky a jejich zakladni obsah, zavedené dle internich ptfedpisi
vV ramci Spolecnosti, jsou uvedeny podrobné v piiloze k této Smérnici a jsou jimi zejména:

- Vnitini fidici a kontrolni systém

- Eticky kodex

- Registr daril

- Due dilligence obchodnich partnertt a smluv
- Interni protikorup¢ni program apod.

2. Prostredky detekce

Detekei se rozumi zjisténi poruSeni ,.,compliance® pravidel prostiednictvim internich
zdroju, internich kontrol a auditd nebo externimi provérkami a audity. Detekéni prostiedky a
jejich zékladni obsah, zavedené dle internich pfedpist V ramci Spole€nosti, jsou uvedeny
podrobné v ptiloze k této Smérnici, a to zejména:

- Divérna linka
- Interni kontrolni a auditni program apod.

3. Prostiedky reakce

ZCCP upravuje jednak nasledky poruseni a jednak napravna opatieni. Reakéni prostiedky
a jejich zakladni obsah, zavedené dle internich pfedpisti vV ramci Spole¢nosti, jsou uvedeny
podrobné v ptiloze k této Smérnici prehledu, a to zejména:

- Pravidla pro interni Setfeni podnétii dle Etického kodexu
- Skodni komise apod.

G. Analyza rizikovych ¢innosti v ramci Spolecnosti dle zikona o TOPO

Jakékoli pravnické osobé, a tedy 1 Spolecnosti, mohou byt pfiteny v zdsadé veSkeré
trestné ¢iny uvedené v trestnim zakoniku, s vyjimkou trestnych ¢inti, které jsou uvedeny v § 7
zakona o TOPO.

Spole¢nost musi nastavit sviij program ZCCP na zaklad¢é stanovenych rizik, kterym je

Spole¢nost vystavena pii realizaci své podnikatelské cinnosti, pfedevsim Vv oblasti
trestnépravni. Zaroven musi Spolecnost zajistit pritbézné hodnoceni nastavenych rizik.
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V této souvislosti Spole¢nost v zajmu prevence vytipovala urcité oblasti trestnych ¢ind,
které jsou nejvice rizikové z pohledu cinnosti a specifického postaveni Spolecnosti, a to
zejména:

- Trestné ¢iny souvisejici se spravou majetku

- Korup¢ni trestné ¢iny

- Trestné ¢iny v souvislosti s vefejnymi zakazkami
- Trestné Ciny proti zivotnimu prostiedi

- Dalsi vybrané trestné Ciny

V priloze k této Smérnici o CPP je popis konkrétnich skutkovych podstat trestnych
¢ind, se kterymi se zaméstnanci Spole¢nosti museji seznamit, aby tyto trestné ¢iny znali, ale
piedevsim spravné porozuméli jejich skutkovym podstatam a byli tak schopni se v ramci své
¢innosti vyvarovat spachani takového trestného ¢inu, popf. jej odhalit a nahlasit vedeni
Spolecnosti.

Zaroveli je nezbytné v souladu s pfisluinou interni smérnici Spole¢nosti (Rizeni rizik),
tykajici se prevence a analyzy rizik, vést a hodnotit vytipovana rizika v ramci prevence
proti trestné ¢innosti souvisejici se Spolecnosti, jak je uvedeno v ptiloze k této Smérnici.

Systematickym vyhodnocovanim rizik v oblasti ZCCP je povéfen a odpovédny tutvar
interniho auditu. Pokud neni stanoveno jinak, probihd vyhodnoceni rizik v rdmci trestni
odpovédnosti Spole¢nosti minimalné 1x rocné.

H. Odpovédnosti a pravomoci v ZCCP

Pokud neni v ZCCP ¢i v jiném vnitinim piedpise uvedeno jinak v ramci konkrétnich
oblasti, kde mohou byt odpovédnosti a kompetence ulozeny konkrétnim vedoucim
zaméstnanciim, hlavnimi odpovédnymi ttvary za realizaci ZCCP v piipadé feseni Zavaznych
protipravnich jednani jsou stanoveny:

- utvar pravni sluzby
- interni audit

Compliance officer ve Spolecnosti je povéfeny zaméstnanec Gtvaru pravni sluzby, ktery
ma v ramci ZCCP nésledujici kompetence a odpovédnosti:

- ma hlavni odpovédnost za piijeti, aktualizaci a dodrzovani pravidel ZCCP;

- ma pravo na poskytnuti sou¢innosti ze strany zaméstnancti ¢i vedeni Spolecnosti,
kteti jsou mu povinni bez zbytecného odkladu poskytnout tuto soucinnost pii
feSeni ukold v ramci ZCCP;

- ma pravo davat zavazné pokyny v ramci plnéni ukoltt ZCCP;

- provéfuje ozndmena Zavazna protipravni jednani dle ZCCP (nad rdmec ozndmeni
dle Etického kodexu, ktera fesi Komise pro Setfeni podnétil), v€etné zpracovani
zpravy k jejich provéfenti,

- spolupracuje pfi objasiiovani poruseni pravidel ZCCP s pfisl. statnimi organy;

- oznamuje zavazné protipravni jednani piisl. organu ¢innému

- Vtrestnim fizeni;

- navrhuje vedeni Spolecnosti opatieni ke zjednani ndpravy, eliminaci rizik;

- zajistuje pravidelna Skoleni dotcenych osob v ramci ZCCP.
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Interni audit méa v rdmci ZCCP nasledujici kompetence a odpovédnosti:

plni v ramci ZCCP kontrolni roli;

prubézné zajistuje vyhodnocovani rizik v oblasti ZCCP;

sleduje a vyhodnocuje komplexné¢ ZCCP, a to na zakladé¢ pisemné zpravy
piedkladané vedeni a dotCenym organiim Spolecnosti.

I. Povinnosti zaméstnancu V ramci ZCCP

Zamgéstnanci Spole¢nosti jsou povinni dodrzovat pravidla stanovend na zakladé vSech
internich ptedpisti tvoficich ZCCP a ptedevSim pro piipad Zavaznych protipravnich jednani
maji povinnosti nad rdmec pravidel pfijatych v Etickém kodexu Spolecnosti:

Vyse

Zaméstnanci jsou povinni seznamit Se se vSemi internimi predpisy dotykajicimi se
ZCCP, v¢etné vSech jejich aktualizaci.

Vedouci zaméstnanci jsou rovnéz povinni prukazné kontrolovat, jestli se touto
problematikou seznamili jejich podfizeni zaméstnanci v ramci své pusobnosti,
alespon 1x ro¢n¢;

Zamgéstnanci jsou povinni vzdy jednat legalné, tj. v souladu s pravnim fadem
Ceské republiky, popt. natizenimi EU a dodrZovat tyto piedpisy;

Zamgstnanci jsou povinni pravideln¢ se ucastnit Skoleni organizovanych
Spole¢nosti na téma ZCCP;

Zaméstnanci musi predchazet vzniku jakéhokoliv protipravniho jednani v ramci
Spolecnosti;

V ptipadé odhaleni jakéhokoliv protipravniho jednéni (vCetné¢ pokusu nebo
navodu) je zamé&stnanec toto zjisténi povinen oznamit dle pravidel ZCCP;

Pokud hrozi nebezpeci nebo Skoda, jsou zaméstnanci povinni pfijmout adekvatni
opati‘eni k zabranéni takovému jednani;

V piipad¢ vzniku takového protipravniho jednani jsou zaméstnanci povinni ucinit
veskeré kroky ke zjednani napravy a odstranéni Skody vici Spolecnosti a tfetim
osobam;

Soucasti ZCCP je rovnéZ protikorupéni program, ktery se zaméstnanci zavazuji
bezpodminecné dodrzovat.

uvedené povinnosti zaméstnancii rovnéz dopadaji Vv celém rozsahu 1 na

management Spole¢nosti.

J. ZavazKky Spolecnosti v ramci ZCCP

Pokud neni v ostatnich vnitinich ptedpisech Spolecnosti uvedeno jinak, plati v rdmci
ZCCP nasledujici obecné postupy, kterymi se Spolecnost zavazuje fidit a prostfednictvim
odpovédnych osob uvedenych dle této Smérnice realizovat v praxi:

1. Spolecnost se zavazuje prostfednictvim vySe uvedenych zodpoveédnych osob tuto
Smérnici ZCCP aktualizovat v ptipadé zmén legislativy nebo zmén ve své ¢innosti.

2. Spolecnost si je védoma hlavnich rizikovych oblasti v ramci své podnikatelské
¢innosti, kterymi jsou predevSim sprava majetku, vetejné zakazky, zivotni prostiedi a
vramci téchto vymezenych oblasti se zavazuje dbat na prevenci piedchézeni
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nezadouciho protipravniho jedndni a seznamit dotCené zamestnance a dalsi osoby se
specifiky vybranych trestnych ¢int.

3. Spolecnost piijala fadu preventivnich, detek¢énich a reakcnich opatreni za ucelem
eliminace protipravniho jedndni vramci Spolecnosti, které se zavazuje
prostiednictvim vyse uvedenych zodpovédnych osob aktualizovat a dusledné dbat na
jejich dodrzovani, ptredevs§im ze strany zaméstnanci.

4. Spole¢nost se vramci ZCCP pravidelné¢ a systematicky zavazuje prostiednictvim
vySe uvedenych zodpovédnych osob vyhodnocovat rizika z divodu prevence proti
spachani trestnych ¢inti dle zakona TOPO ¢i dalSich protipravnich jednani.

5. Spolecnost klade diiraz na to, aby dotéené osoby, tj. zaméstnanci Spolecnosti, vedeni
Spole¢nosti a dalsi osoby byly prostiednictvim vySe uvedenych zodpovédnych osob
srozumitelné a prikazné seznameny s pravidly compliance v ramci ZCCP a jejimi
zménami (napf. prostfednictvim intranetu, webovych stranek, porad ¢i §koleni apod.).

6. V této souvislosti se Spole¢nost v ramci ZCCP zavazuje zajistit prostiednictvim vyse
uvedenych zodpovédnych osob pravidelné Skoleni.

7. Spolecnost zfidila systém oznamovani zadvaznych protipravnich jednani dle ZCCP
(nad ramec Duvérné linky) na Compliance officera.

8. Spolecnost se zavazuje zajistit prostiednictvim vyse uvedenych zodpovédnych osob
disledné provéreni pfijatych podnéth na zévazné protipravni jednani v rdmci
Spolecnosti dle ZCCP a zpracovat zpravu o jejich provéieni.

9. Spolecnost se dale zavazuje ptijmout prostiednictvim vyse uvedenych zodpovédnych
0sob nezbytna opatieni, pokud z provedeného vysetfovani vyplyva podezieni na
poruseni pravidel ZCCP.

10. V ptipadé zavazného protipravniho jednani Spolecnost dba, aby zodpovédna osoba
dle pravidel ZCCP oznamila takové jednani organu ¢innému V trestnim Fizeni
nebo jinému dotCenému organu statni spravy.

11. Spolec¢nost komplexné monitoruje fungovani programu ZCCP s tim, ze min. 1x ro¢né
bude vySe uvedenou zodpovédnou osobou vytvorena komplexni zprava, kde bude
prehled a popis ozndmeni na poruSeni ZCCP, jejich feSeni a pfijatd opatieni, popis
vyhodnoceni sledovanych rizik v ramci ZCCP, navrhy opatieni ke zlepseni ZCCP
apod. Zprava bude piedloZzena do porady vedeni, piedstavenstva a dozoréi rady
Spolecnosti.

K. Skoleni pravidel dle ZCCP

Pokud neni v ZCCP ¢i v jiném vnitinim pfedpise uvedeno jinak v rdmci konkrétnich
oblasti, musi byt zajiSt€éno prostiednictvim zodpovédnych osob pravidelné se opakujici
Skoleni pravidel ZCCP vsech stavajici TH zaméstnanci a managementu kazdé dva roky (tzv.
specialni Skoleni ZCCP). Toto skoleni zajistuje a organizuje utvar pravni sluzby.

U vSech ostatnich zaméstnancli (d€lnik) probiha Skoleni ZCCP formou sezndmeni
s touto problematikou u téchto zaméstnanci na pravidelnych Skolenich bezpeénosti prace
(tzv. Skoleni bezpecnosti prace). Zaroven u novych zaméstnancti v ramci uvodniho skoleni
musi byt novy zaméstnanec proskolen v oblasti zakladi ZCCP a Etického kodexu (tzv.
vstupni §koleni). Tato skoleni jsou organizovana personalnim utvarem.
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Pokud v prubéhu obdobi mimo Skoleni se vyskytne zasadni zména pravidel ZCCP, mutize
byt tato zména distribuovana dale jako pisemna informace na internich poradach jednotlivych
odbornych utvari, ze kterych bude vytvoien zapis, podepsany jejimi ucastniky.

V ramci Skoleni jsou zaméstnanci informovani zejména o:
- o pravidlech ZCCP (v€etné protikorupénich pravidlech, etickém kodexu apod.),
- pravidlech oznamovani protipravnich jednani,
- typickych oblastech trestnych ¢inli v rdmci Spolecnosti
- o povinnostech zaméstnancti v rdmci ZCCP.

Obsah Skoleni a ucast zaméstnancii na Skoleni musi byt fadné zadokumentovana a
dokumentace archivovana dle ptislusnych vnitinich predpist.

V ramci provedenych Skoleni by mély zodpovédné osoby zduraznovat také zavaznost
dodrZovani internich ptfedpisii v ramci ZCCP a disledky jejich porusovani.

L. Oznamovani Zavaznych protipravnich jednani

Dotcené osoby jsou povinny nalezit¢ posoudit jakékoliv jedndni, které se odliSuje od
standardniho ¢i pfedepsaného postupu dle internich smérnic a jakékoliv jednani vzbuzujici
podezieni na poruseni ZCCP oznamit dle téchto pravidel.

Kazdy zaméstnanec méa povinnost oznamit jakékoli podezielé ¢i nelegédlni jednani
zpusobem uvedenym dle ZCCP.

Spolec¢nost zavedla pravidla pro podavani podnéti zaméstnanci z divodu neetického
jednani zaméstnanct a pro jejich vyfizeni na zdklad¢é Etického kodexu.

Avsak v pfipadé odhaleni jakéhokoliv zavazného protipravniho jednani (v€etné pokusu
nebo navodu) je zaméstnanec, management povinen oznamit toto jednani rovnéz naptimo na
Compliance officera. Zaroven, vyplyne-li z ¢innosti Komise pro Setieni podnéti zavedené
Etickym kodexem oznameni protipravniho jednani zévazného charakteru, informuji
Compliance officera.

Pokud jde 0 mimoFadnou udalost, oznamuji zaméstnanci tuto udalost zaroven piisl.
organtim statni spravy nebo Polici CR.

Pokud zaméstnanci ozndmi Zavazné protipravni jednani spachané v ramci Spole€nosti,
Spole¢nost zaruCuje jejich beztrestnost, pokud oznamovatel neni piimo pachatelem
protipravniho jednani. Zaroven se Spolecnost zavazuje chranit osobni idaje 0znamovatele.
V ostatnim postupu plati pfimefené pravidla pro ochranu oznamovateli stanovena Etickym
kodexem, piijatym Spole¢nosti.

Jakakoliv tieti osoba (dodavatel nebo odbératel apod.) mlze rovnéz vyuzit tohoto
systému pro oznamovani protipravniho jednani v ramci Spole¢nosti.

Kontaktni udaje v ramci ZCCP jsou uvedeny v piiloze k této Smérnici.

M. Provérovani poruseni ZCCP
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Uelem provétovani je zjistit a dolozit veskeré dostupné informace k podezieni na
poruseni ZCCP. Pokud neni stanoveno na zaklad¢ zvlasStnich internich ptfedpist jinak, provadi
proveéfovani zavaznych protipravnich jednani Compliance officer.

O provétovani se pripravi pisemna zprava (tzv. Zprava o provéreni). Soucasti zpravy
vedle popisu samotného skutku a jeho detailniho provéteni je navrh opatieni k eliminaci
nasledk. Pokud neni stanoveno jinak, rozhoduje o navrhovanych opatieni vedeni
Spolecnosti. K tomu se piimétené pouzije postup dle Etického kodexu, ptijatého Spolecnosti.

N. Napravna opatieni dle ZCCP

V piipad¢ detekce poruseni ZCCP jsou zodpovédné osoby povinny aktivné a G¢inné
postupovat tak, aby byla pfijata efektivni ndpravna opatieni, ktera by zabranila spachani
trestného Cinu nebo odvratila jeho nasledek, popt. zabranila vzniku Skody nebo Skodlivy
nasledek napravila.

V ptipad zavazného protipravniho jednani Spolecnost dbé, aby zodpovédna osoba dle
pravidel ZCCP oznamila takové jednani organu ¢inném v trestnim Fizeni nebo jinému
dotéenému organu statni spravy, a to idedlné v dobé, kdy nebezpeci, které vzniklo zajmu
chranénému trestnim zédkonem, mohlo byt jest¢ odstranéno nebo Skodlivému nasledku
trestného ¢inu mohlo byt jesté zabranéno.

O. Nasledky poruseni ZCCP

Kazdy zaméstnanec je povinen se sezndmit s touto Smérnici a ve vymezeném rozsahu
plnit své povinnosti.

Poruseni uvedenych ustanoveni bude povaZovano za poruSeni pravnich piedpist
vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané praci zvlast hrubym zplsobem s néslednou
mozZnosti vymahani nahrady Skody Vv pfipad¢ jejiho vzniku.

Vyse uvedené povinnosti zaméstnancti rovnéz dopadaji vcelém rozsahu i na
management Spolecnosti.

P. Prilohy

Piiloha ¢. 1 - Cestné prohlaseni o seznameni se s ZCCP

Ptiloha €. 2 - Skutkové podstaty vybranych trestnych ¢inti a jejich vyklad
Ptiloha €. 3 - Popis vytipovanych pravnich rizik

Ptiloha ¢. 4 — Protikorup¢ni program

Ptiloha ¢. 5 - Oznamovani

Ptiloha ¢. 6 — Jednotlivé prostiedky compliance programu

Z.avér Smérnice

S touto smérnici je povinen seznamit se kazdy zaméstnanec Spole¢nosti. Zaroven jsou
tyto zasady dostupné vetejnosti a obchodnim partnertm.

Pro spInéni vySe uvedeného ucelu je tato smérnice uvefejnéna jednak na intranetu
Spolecnosti a jednak na jejich webovych strankach www.okd.cz.
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Kazda dotfena osoba (tj. vSichni vedouci zaméstnanci) se seznami a podepiSe, ze byli
s ZCCP tadn¢ seznameni a pouceni o svych pravech a povinnostech z toho vyplyvajicich, jak
je uvedeno v ptiloze k této Smérnici nebo obdobnym zptisobem.
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